‘ PSYCHOTHERAPEUTEN
KAMMER HESSEN

Sie suchen eine neue Herausforderung und haben Spal} an einer zukunftssicheren und abwechslungs-
reichen Verwaltungstatigkeit in einem sinnstiftenden Arbeitsumfeld im Gesundheitswesen? Lernen Sie
uns kennen!

Die Psychotherapeutenkammer Hessen vertritt in gesetzlichem Auftrag die Interessen von mehr als
7.000 hessischen Psychotherapeut*innen. Unsere Mitglieder sichern die psychotherapeutische
Versorgung von Kindern, Jugendlichen und Erwachsenen in Hessen. Die Aufgaben der Geschéftsstelle
der PTK Hessen reichen von Mitgliederverwaltung und -betreuung, Fort- und Weiterbildung und
Zertifizierung sowie Gremienbetreuung bis hin zu Buchhaltung, Offentlichkeitsarbeit, Sitzungs- und
Veranstaltungsorganisation und Justitiariat.

Wir mochten unser Team weiter verstarken und suchen schnellstméglich fiir unsere Geschaftsstelle in
Wiesbaden eine*n

Referent*in IT und Digitalisierung (w/m/d) in Voll- oder Teilzeit, unbefristet

Ihr Gestaltungsbereich:

e Analyse und Digitalisierung von Verwaltungsprozessen sowie ErschlieBung weiterer Potentiale,
gemeinsam mit den Fachteams

e Weiterentwicklung unserer Digitalisierungsstrategie

e Koordination und Betreuung aktueller Projekte (DMS- und CRM-Schnittstelle) in
Zusammenarbeit mit unseren externen Dienstleistern

e 1st Level Support inhouse - Kontakt und Unterstiitzung des externen Dienstleisters

e User- und Strukturverwaltung sowie telefonischer Support fiir unsere Nextcloud-Losung

lhre Kenntnisse:

e Abgeschlossene Ausbildung/abgeschlossenes Hochschulstudium im Bereich
IT/Informatik/Digitalisierung oder einer vergleichbaren Fachrichtung

e Erfahrung im (IT-) Projektmanagement, auch in Zusammenarbeit mit externen Partnern

e Kenntnisse in IT-Servicemanagement-Prozessen

e Ausgepragte Fahigkeit zum l6sungsorientierten Arbeiten und selbstandige Arbeitsweise mit
einem hohen MaR an Eigenorganisation

e Freundliches, verbindliches und serviceorientiertes Auftreten intern und extern

Das kénnen wir lhnen bieten:

e Unbefristete Voll- oder Teilzeitstelle

e Zentral gelegenes Biiro in der Wiesbadener Innenstadt mit sehr guter OPNV-Anbindung
e Bei uns wird eine offene, teamorientierte sowie wertschatzende Atmosphare gelebt

e Flache Hierarchien und kurze Entscheidungswege

e Ein Umfeld, in dem Ihre Meinung gefragt ist und lhr Beitrag gesehen wird

e Vermoégenswirksame Leistungen oder Zuschuss zur Betrieblichen Altersvorsorge

e Moglichkeit zum mobilen Arbeiten

e Zuschuss zum OPNV-Ticket und Méglichkeit zum E-Bike-Leasing und EGYM-Wellpass

Wenn wir lhr Interesse geweckt haben, freuen wir uns tber lhre aussagekraftigen
Bewerbungsunterlagen unter Angabe des nachstmoglichen Eintrittsdatums, Ihrer praferierten
Arbeitszeit und Ihrer Gehaltsvorstellung bis zum 27.02.2026 an Herrn Olaf Diederichs unter
bewerbung@ptk-hessen.de.
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