‘ PSYCHOTHERAPEUTEN
KAMMER HESSEN

Du suchst nach Deinem Schulabschluss eine neue Herausforderung in einem sinnstiftenden Umfeld? Der
Bereich Gesundheitswesen ist interessant fiir Dich? Du kannst Dir eine Ausbildung im Bereich Biiro und
Verwaltung in einem kleinen, netten Team vorstellen? Dann melde Dich bei uns!

Die Psychotherapeutenkammer Hessen vertritt in gesetzlichem Auftrag die Interessen von mehr als 6.500
hessischen Psychotherapeut*innen. Zu unseren Kernthemen gehoren z. B. Fort- und Weiterbildung,
Qualitatssicherung, Patient*inneninformation, Mitgliederbetreuung, Schlichtung und vieles mehr.

Wir bieten ab dem 15. August 2024 in unserer Geschaftsstelle in Wiesbaden eine Stelle fir

Ausbildung als Kaufmann/-frau fiir Biromanagement (w/m/d)

Dein Gestaltungsbereich:

Dich erwartet eine abwechslungsreiche Ausbildung, in der Du in das Tagesgeschéft der einzelnen Bereiche
eingebunden wirst und die kaufmannischen Vorgange in einer Verwaltung kennenlernst. So kannst Du
Dein theoretisches Wissen aus der Berufsschule direkt im Berufsalltag anwenden. Neben der
Kommunikation mit unseren Mitgliedern und externen Kontakten gehdren z. B. auch Einblicke in
Veranstaltungsorganisation, Korrespondenz, Materialbeschaffung und die selbstdandige Bearbeitung von
Tages- und Projektaufgaben zu Deinem Aufgabenspektrum.

Deine Kenntnisse:

e Du hast das Abitur, Fachabitur oder die mittlere Reife in der Tasche

e Du hast SpaR an einer Tatigkeit im Bliro mit modernen EDV-Systemen und digitalen
Kommunikationsmitteln

e Du bist verantwortungsbewusst, zuverlassig und motiviert und lernst gerne Neues

e Du kannst Dich sehr gut ausdriicken und bist fit im Umgang mit Daten und Zahlen

e Du bist kommunikativ, kontaktfreudig und arbeitest gerne im Team — aber auch eigenstandig.

Dein Ausbildungsumfeld:

Wir bieten Dir einen interessanten Ausbildungsplatz in einem modernen Biiro mitten in Wiesbaden mit
Firmenlaptop, eigenem Arbeitsplatz, angenehmen Arbeitsklima und sehr guter Anbindung an den
offentlichen Nahverkehr, fuRRlaufig zu Marktplatz und Kurhaus. Nicht zu vergessen: Gute
Ubernahmechancen, damit Du direkt nach der Ausbildung als neuer Kollege oder neue Kollegin bei uns
starten kannst!

Wenn wir Dein Interesse geweckt haben, freuen wir uns liber Deine Bewerbung mit Anschreiben, Lebenslauf
und letztem Zeugnis an Herrn Olaf Diederichs unter bewerbung@ ptk-hessen.de.

Bei Fragen kannst Du Dich auch gerne telefonisch melden unter Tel.: 0611/53168-0.
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